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पत्र लेखन - writing a letter

Letter writing

16
QUESTIONS

25
MINUTES

3
EXERCISES

This belongs to Date

WHAT YOU’LL GET GOOD AT

•  Lays out an informal letter with every part in the right place

•  Uses the correct opening and closing for a letter to a relative

•  Writes a short body of three or four sentences that stays on the topic

Take your time, and have a go at every one. If you get stuck, look at the orange box — Ollie has already 
done one for you.
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पत्र लेखन - writing a letter
Letter writing · 16 questions · tick each box as you finish

Exercise 1 of 3 · 5 questions अनौपचािरक पत्र के भाग क्रम में िलिखए - put the parts of an informal letter 
in order.

PUT  IN  ORDER

HERE’S  ONE  DONE  FOR  YOU

The address comes first, then the date, then the greeting, then what you want to say, then the closing with your name. 
Learning this order once is worth several marks in every letter your child ever writes in this paper - the format marks 
are given before anyone reads the content.

1) क. िवषय-वस्तु (मुख्य बात) 2) ख. िदनांक

3) ग. अिभवादन - पूज्य िपताजी / िप्रय िमत्र 4) घ. भेजने वाले का पता

5) ङ. समापन - आपका िप्रय / तुम्हारा िमत्र, और नाम

Exercise 2 of 3 · 10 questions सही अिभवादन और समापन िलिखए - correct greeting and closing for 
each.

WRITE  THE  ANSWER

HERE’S  ONE  DONE  FOR  YOU

िपताजी -> पजू्य िपताजी, and the closing आपका िप्रय पतु्र. Elders take पजू्य or आदरणीय and आप; a friend takes िप्रय and तमु. Mixing 
them - िप्रय िपताजी, or आप to a friend - is the most common format error and it is easy to avoid once pointed out.

1) अपने िपताजी को पत्र 2) अपने िमत्र को पत्र

3) अपनी बड़ी बहन को पत्र 4) प्रधानाचाय� को प्राथ�ना पत्र

5) अपनी माताजी को पत्र 6) अपने छोटे भाई को पत्र

7) अपने चाचाजी को पत्र 8) कक्षा अध्यािपका को अवकाश हेतु प्राथ�ना पत्र

9) अपने दादाजी को पत्र 10) िकसी अनजान अिधकारी को िशकायती पत्र
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Exercise 3 of 3 · 1 questions अपने िमत्र को अपनी गिमंयों की छुिट्टयों के बारे में पत्र िलिखए।
WRITE  THE  ANSWER

HERE’S  ONE  DONE  FOR  YOU

The model letter has every part in order: address, date, greeting, three or four sentences on one topic, and the closing 
with a name. Notice the body stays on the holidays and does not wander - a letter that drifts loses content marks even 
when the format is perfect. Your child's letter should look different in content and identical in shape.

1) िमत्र को छुिट्टयों के बारे में पत्र

All done? How did that feel?
Colour in a star. Three stars means you could teach it to someone else.

Tricky   ·   Getting there   ·   Easy now
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Scholur ANSWER KEY

Answer key
For grown-ups

पत्र लेखन - writing a letter · keep this page back until your child has finished.

1. अनौपचािरक पत्र के भाग क्रम में िलिखए - put the parts of an informal letter in order.

1)  घ, ख, ग, क, ङ

2. सही अिभवादन और समापन िलिखए - correct greeting and closing for each.

1)  पूज्य िपताजी / आपका िप्रय पुत्र या पुत्री

2)  िप्रय िमत्र / तुम्हारा िमत्र

3)  आदरणीय दीदी / आपकी छोटी बहन या भाई

4)  माननीय महोदय / आपका आज्ञाकारी िशष्य या िशष्या

5)  पूज्य माताजी / आपका िप्रय पुत्र या पुत्री

6)  िप्रय अनुज / तुम्हारा बड़ा भाई या बहन

7)  आदरणीय चाचाजी / आपका भतीजा या भतीजी

8)  आदरणीया महोदया / आपका आज्ञाकारी िशष्य या िशष्या

9)  पूज्य दादाजी / आपका िप्रय पोता या पोती

10)  माननीय महोदय / भवदीय

3. अपने िमत्र को अपनी गिमंयों की छुिट्टयों के बारे में पत्र िलिखए।

1)  12, गांधी नगर
बेंगलुरु

20 जून 2026

िप्रय िमत्र अजु�न,

मैं यहा ँठीक हू ँऔर आशा करता हू ँिक तुम भी ठीक होगे। इस बार गिमंयों की छुिट्टयों में हम नानी के गाँव गए थे। वहा ँमैंन ेरोज़ सुबह खेतों में सैर की औ
र शाम को अपने चचेरे भाइयों के साथ खेला। नानी ने बहुत सारे आम िखलाए। अगली बार तुम भी हमारे साथ चलना।

तुम्हारा िमत्र,
रोहन

WHILE YOUR CHILD WORKS

•  Format marks are given before anyone reads the content. Get the shape right first and the letter is already scoring.

•  पजू्य/आदरणीय with आप for elders, िप्रय with तमु for friends. Mixing these is the most common error in the whole exercise.

•  The model letter is one possible answer. Judge your child's on shape and on staying with one topic, not on matching 
ours.
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Scholur ANSWER KEY

Spotted a gap while marking?
A free assessment is one live class with a matched teacher - no card, nothing to cancel. Afterwards you get 
an honest note on what they noticed.

Book a free assessment - scholur.com/contact
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