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अनुचे्छद और पत्र लेखन

Writing

10
QUESTIONS

30
MINUTES

3
EXERCISES

This belongs to Date

WHAT YOU’LL GET GOOD AT

•  औपचािरक पत्र के सभी भाग सही क्रम में िलखता है

•  अनुचे्छद िलखने से पहले चार िबंदुओं की रूपरेखा बनाता है

•  िवषय पंिक्त एक वाक्य में िलखता है

•  अनुचे्छद में दोहराव से बचता है

Take your time, and have a go at every one. If you get stuck, look at the orange box — Ollie has already 
done one for you.
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Scholur CLASS 9 HINDI · 2026-27

अनुचे्छद और पत्र लेखन
Writing · 10 questions · tick each box as you finish

Exercise 1 of 3 · 7 questions औपचािरक पत्र के भागों को सही क्रम में लगाइए। 1 से 7 तक संख्या दीिजए।
PUT  IN  ORDER

HERE’S  ONE  DONE  FOR  YOU

सात भाग, और हर एक कुछ न कुछ अंक देता है। इनमें िवषय पंिक्त सबस ेअिधक भूली जाती है, और वह उन अंकों को ल ेजाती ह ैजो पत्र की िवषय-वस्तु 
पहले ही कमा चुकी थी। िलखना शुरू करने से पहले दस सेकंड में प्रारूप बना लेना पूरे प्रश्नपत्र का सबसे लाभदायक दस सेकंड है।

1) क. िवषय 2) ख. सेवा में, तथा प्राप्तकता� का पद और पता

3) ग. िदनांक 4) घ. संबोधन - महोदय / महोदया

5) ङ. पत्र का मुख्य भाग 6) च. भवदीय / भवदीया तथा नाम

7) छ. प्रेषक का पता

Exercise 2 of 3 · 2 questions अनुचे्छद के िलए चार िबंदुओं की रूपरेखा िलिखए। अनुचे्छद मत िलिखए।
WRITE  THE  ANSWER

HERE’S  ONE  DONE  FOR  YOU

चार िबंदु, दो िमनट, और अनुचे्छद पहले ही तय हो गया। बच्चे रूपरेखा बनाने से बचते हैं क्योंिक उन्हें लगता है िक िलखने का समय जा रहा है। सच 
इसके उलट है - िबना रूपरेखा के िलखा गया अनुचे्छद तीसरे पैराग्राफ़ में दूसरे को दोहराने लगता है, और वही सबसे आम कमज़ोरी है।

1) पुस्तकों का महत्व 2) जल संरक्षण

Exercise 3 of 3 · 1 questions पूरा पत्र िलिखए। नमूना उत्तर िदया गया है।
WRITE  THE  ANSWER

HERE’S  ONE  DONE  FOR  YOU

नमूना पत्र तीन छोटे अनुचे्छदों का ह ै- मैं कौन हू ँऔर समस्या क्या है, उसका प्रभाव क्या है, और िनवेदन क्या है। तीसरा अनुचे्छद ही पत्र को पत्र बनाता है; 
बच्च ेप्रायः समस्या बताकर रुक जात ेहैं और िनवेदन िलखना भूल जात ेहैं। आपके बच्च ेके पत्र में िववरण अलग होन ेचािहए, आकार यही रहना चािहए।

1) अपने िवद्यालय के प्रधानाचाय� को पुस्तकालय में िहंदी की पु
स्तकें बढ़ाने के िलए प्राथ�ना-पत्र िलिखए।
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All done? How did that feel?
Colour in a star. Three stars means you could teach it to someone else.

Tricky   ·   Getting there   ·   Easy now
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Scholur ANSWER KEY

Answer key
For grown-ups

अनुचे्छद और पत्र लेखन · keep this page back until your child has finished.

1. औपचािरक पत्र के भागों को सही क्रम में लगाइए। 1 से 7 तक संख्या दीिजए।

1)  छ, ग, ख, क, घ, ङ, च। प्रेषक का पता, िदनांक, प्राप्तकता�, िवषय, संबोधन, मुख्य भाग, और अंत में भवदीय तथा नाम।

2. अनुचे्छद के िलए चार िबंदुओं की रूपरेखा िलिखए। अनुचे्छद मत िलिखए।

1)  1. पुस्तकें ज्ञान का सबस ेसुलभ स्रोत हैं। 2. व ेअनुभव देती हैं जो जीवन भर में संभव नहीं। 3. व ेअकेलेपन में साथी और किठनाई में माग�दश�क हैं।
 4. िनष्कष� - प्रितिदन थोड़ा पढ़ना भी दीघ�काल में बड़ा अंतर लाता है।

2)  1. जल सीिमत है, यद्यिप पृथ्वी का अिधकांश भाग जल है। 2. भूजल का स्तर लगातार िगर रहा है। 3. वषा� जल संचयन और िरसाव रोकना सबस ेव्
यावहािरक उपाय हैं। 4. िनष्कष� - घर के स्तर पर की गई छोटी बचत भी सामूिहक रूप से बड़ी होती है।

3. पूरा पत्र िलिखए। नमूना उत्तर िदया गया है।

1)  42, नेहरू रोड
बेंगलुरु 560001

21 जुलाई 2026

सेवा में,
प्रधानाचाय� महोदय
सनराइज पिब्लक स्कूल
बेंगलुरु 560001

िवषय: पुस्तकालय में िहंदी की पुस्तकें बढ़ाने हेतु प्राथ�ना-पत्र

महोदय,

सिवनय िनवेदन है िक मैं इस िवद्यालय की कक्षा 9-ब का िवद्याथीर् हूँ। हमारे पुस्तकालय में अंग्रेज़ी की पुस्तकों का अच्छा संग्रह है, परंतु िहंदी की पुस्तकें 
बहुत कम हैं और उनमें से अिधकांश पाठ्यक्रम से ही संबंिधत हैं।

अनेक िवद्याथीर् िहंदी में कहानी, यात्रा-वृत्तांत और जीवनी पढ़ना चाहत ेहैं, िकंत ुउपलब्ध न होन ेके कारण पढ़ नहीं पाते। इसस ेभाषा पर पकड़ भी कमज़ोर 
रह जाती है।

अतः आपसे िवनम्र िनवेदन है िक पुस्तकालय में िहंदी की सािहित्यक पुस्तकें बढ़ाने की कृपा करें। इससे िवद्यािथंयों को पाठ्यक्रम के बाहर पढ़ने का अ
वसर िमलेगा।

धन्यवाद।

भवदीय
अनन्या राव
कक्षा 9-ब
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Scholur ANSWER KEY

WHILE YOUR CHILD WORKS

•  पहले प्रारूप जाँिचए, िफर िवषय-वस्तु। अंक इसी क्रम में िमलते हैं।

•  िवषय पंिक्त एक वाक्य में और स्पष्ट होनी चािहए। यही सबसे अिधक भूली जाती है।

•  अनुचे्छद से पहले चार िबंदु ज़रूर िलखवाइए। दोहराव इसी से रुकता है।

Spotted a gap while marking?
A free assessment is one live class with a matched teacher - no card, nothing to cancel. Afterwards you get 
an honest note on what they noticed.

Book a free assessment - scholur.com/contact
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